Vacature
5 Een thuicgevoel
voor iedereen

medewerker financiele administratie 3suur

“een klantgerichte administratieve tijger met die zorgt voor kloppende gegevens”

Wat ga je doen?

Je bent onderdeel van ons team financién (8 FTE) en daarin medeverantwoordelijk voor een juiste,
volledige en tijdige administratie van de service- en stookkosten. Daarnaast houd jij je samen met je
collega’s bezig met de kwalitatieve administratieve organisatie van de processen binnen dit
verantwoordelijkheidsgebied en het continu verbeteren daarvan.

In deze afwisselende functie voer je (onder andere) de volgende werkzaamheden uit:

- Je berekent voorschotten en afrekeningen van service- en stookkosten;

- Je controleert het relevante deel van het grootboek en bent het aanspreekpunt voor de
periodieke afsluitingen;

- Je beantwoordt vragen van huurders en collega’s over de opbouw van de service-, stook- en
verbruikskosten;

- Je bereidt het dossier voor in het geval van een onverhoopt bezwaar van huurders;

- Je houdt de relevante ontwikkelingen binnen je vakgebied bij en je deelt deze binnen de
organisatie wanneer dit belangrijk is voor de rol van anderen;

- Je streeft naar continue verbetering van kwaliteit binnen het werk, de werkprocessen,
systemen en de door jou geleverde input;

- Je wijzigt de stamgegevens van de crediteuren;

- Je biedt ondersteuning aan de debiteuren- en crediteurenmedewerker.

Wij zijn SOR!
Een woningcorporatie die al ruim 35 jaar woonspecialist is voor ouderen. Dit doen we met 75
enthousiaste en gemotiveerde collega's binnen een informele cultuur. Zo’'n 7.500 huishoudens huren
een woning van SOR. Onze missie is "Een thuisgevoel voor iedereen!"

SOR is een organisatie in verandering, er ligt nieuw ondernemingsplan 2022 — 2026 met ambitieuze
doelstellingen. In het nieuwe ondernemingsplan staan deze hoofdpijlers centraal: Big 5, Hospitality
en Netwerkorganisatie.

Wie ben jij?

Als medewerker service- en stookkosten ben je accuraat, organisatorisch en heb je een klantgerichte
instelling. Je komt te werken op ons kantoor aan de Botersloot in het hart van Rotterdam. Je pakt
zaken snel op en voelt je verantwoordelijk voor je werkzaamheden en onze klant.

Beschik jij over de bovenstaande vaardigheden en voldoe je aan de onderstaande functie eisen?
Dan ben jij de kandidaat die wij zoeken.
- Je beschikt minimaal over een MBO werk- en denkniveau (niveau 3/4, bij voorkeur in een
bedrijfseconomische richting);
- Je bent leergierig en gedreven, analytisch zeer scherp; - p—
- Je beschikt over goede communicatie skills en werkt makkelijk samen. Daarbij ben je scherp
op de inhoud en houdt het belang van de relatie in het oog;
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- Je bent servicegericht, proactief en neemt wanneer nodig het initiatief om zaken
bespreekbaar te maken;

- Jekan voldoen aan planningen en daarbij de benodigde input van anderen verkrijgen;

- Je blijft standvastig bij weerstand,;

- Je hebt affiniteit met bedrijfsprocessen, rekenexercities en hospitality;

- Je hebt een goede kennis van MS Word en MS Excel. Een pre is kennis van het
computersysteem van NCCW;

- Je gaat voor kwaliteit en neemt hier je verantwoordelijkheid in;

- Je hebt minimaal drie jaar werkervaring in een vergelijkbare functie;

- Je bent een harde werker met humor;

- Je probeert altijd het beste in een ander naar boven te halen;

- Je wil graag een bijdrage leveren aan onze maatschappelijke doelstelling;

- Je streeft altijd naar een thuisgevoel voor iedereen.

Herken je jezelf niet overal in, maar denk je wel dat deze baan echt iets voor jou is? Dan nodigen we
je van harte uit om te solliciteren.

Wij bieden

Een uitdagende functie in een dynamische organisatie met een positieve bedrijfscultuur waar ruimte
is om jezelf te ontwikkelen en waar we een eigen inbreng belangrijk vinden.

We starten met een jaarcontract met uitzicht op een vast dienstverband. We betalen een
marktconform salaris (schaal G € 3.095,- tot en met € 3.789,- op basis van een fulltime
dienstverband) in overeenstemming met de CAO Woondiensten.

Daarnaast profiteer je van een aantrekkelijke pensioenregeling, reiskostenvergoeding en extra’s zoals
een opleidingsbudget en een sportbijdrage. En misschien nog wel belangrijker: een werkomgeving
waar je je thuis voelt en collega’s waar je op kunt bouwen. Een werkomgeving waar jouw inzet en
ambitie gewaardeerd wordt. Ons kantoor ligt in het centrum van Rotterdam en is met het openbaar
vervoer zeer goed bereikbaar.

Procedure

Ben je enthousiast? Stuur jouw unieke motivatie en curriculum naar sollicitatie@sor.nl

Wanneer je tot de geselecteerde kandidaten hoort ontvang je binnen 2 weken na ontvangst van je
brief een antwoord. In de laatste fase van de procedure is screening aan de orde en wordt er een
Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) aangevraagd. Een assessment kan onderdeel uitmaken van de
procedure

Informatie
Heb je nog vragen? Bel dan gerust met Jeroen Groote, Manager Financién via 06-11846647
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